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ZARZADZENIE NR 1/09/2021
REKTORA WYZSZEJ SZKOLY MENEDZERSKIEJ w WARSZAWIE
z dnia 13 wrzesnia 2021 r. w sprawie organizacji procesu dydaktycznego w semestrze

zimowym w roku akademickim 2021/2022

Na podstawie §9 ust. 2 pkt 2 Statutu Wyiszej Szkoly MenedZerskiej w Warszawie stanowiacego
zalacznik do zarzadzenia z dnia 4 wrze$nia 2019 r. Zalozyciela-Prezydenta Wyzszej Szkoty
Menedzerskiej w Warszawie w sprawie nadania Statutu Wyiszej Szkoly MenedZerskiej
w Warszawie (pozn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:
§1
1. Zajgcia dydaktyczne w semestrze zimowym w roku akademickim 2021/2022 beda
prowadzone w siedzibie Uczelni i Filiach Uczelni w trybie stacjonarnym. Zgodnie

z Uchwatg nr 18/06/2021 Senatu WSM w Warszawie z dnia 23 czerwca 2021 r. w sprawie

okreslenia zasad i sposobu realizacji procesu dydaktycznego w roku akademickim

2021/2022 czegs¢ zajg¢ dydaktycznych przewidzianych w programie studiow moze by¢

prowadzona z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ tj. za

posrednictwem Microsoft Teams i Moodle, jezeli spelnig lacznie nastepujace wymagania:

1) nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zajecia sg przygotowani do ich
realizacji z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢. Realizacja zajgé
bedzie na biezaco kontrolowana przez Uczelnig, tj. pracownicy prowadzacy zajecia
dydaktyczne zobowigzani sg do sporzadzenia list obecno$ci studentow;

2) zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ moga
by¢ prowadzone za posrednictwem Microsoft Teams lub Moodle w sposob
synchroniczny (w kontakcie prowadzacego zajecia z ich uczestnikami w czasie
rzeczywistym) i asynchroniczny (umozliwiajacy uczestnikom zajeé odtworzenie

materialu udostgpnionego przez prowadzacego zajecia), ktory zapewni interakcje



miedzy studentami a nauczycielami akademickimi i innymi osobami prowadzacymi
zajecia;

3) nauczycielami akademickimi i innymi osobami prowadzacymi zajgcia zapewnia
materiaty dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej;

4) studenci majg mozliwos¢ osobistych konsultacji z nauczycielami akademickimi
1 innymi osobami prowadzacymi zajecia w siedzibie uczelni lub w jej filii
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ za posrednictwem
Microsoft Teams i Moodle;

5) weryfikacja osiggni¢cia przez studentow efektéw uczenia si¢ odbywa si¢ przez biezgca
kontrol¢ postepdw w nauce;

6) studenci odbyli szkolenia przygotowujace do udziatu w tych zajeciach.

W przypadku zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne metody i techniki ksztatcenia na

odlegtos¢ moga by¢ wykorzystywane pomocniczo.

Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztalcenia z wykorzystaniem

metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, nie moze by¢ wicksza niz:

1) 50% liczby punktow ECTS liczby punktow ECTS konieczng do ukonczenia studiow na
danym poziomie —w przypadku studiéw o profilu praktycznym,;

2) 75% liczby punktéw ECTS liczby punktéw ECTS konieczng do ukonczenia studiow na
danym poziomie — w przypadku studiow o profilu ogélnoakademickim;

3) 25% liczby punktow ECTS konieczng do ukonczenia studiow na danym poziomie —
studia przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela — kierunek Pedagogika
przedszkolna i wczesnoszkolna studia jednolite magisterskie.

2.  Zajecia dydaktyczne prowadzone w siedzibie Uczelni/ Filiach Uczelni beda prowadzone
a terenie Uczelni z zachowaniem wymogdéw higieniczno-sanitarnych zgodnie
z obowiazujacymi przepisami oraz zaleceniami i wytycznymi Gloéwnego Inspektora
Sanitarnego. Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej na 7 dni przed przeprowadzeniem zajeé
zamieszcza harmonogram zaje¢¢ na stronie internetowej Uczelni.

3. W przypadku prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w obiektach Uczelni/Filii Uczelni oraz
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢ dopuszcza si¢ mozliwos¢ ich
realizacji poza terminami okreslonymi w planie studiow, np. w formie cyklu
nastepujacych po sobie dni. Studenci zostaja o tym fakcie poinformowani za
posrednictwem Wirtualnej Uczelni (WU) 1/lub ogloszenia na stronie internetowe]

Uczelni.



4. W przypadku zaje¢ prowadzonych w siedzibie Uczelni obowigzuje na kazdych zajeciach
sporzadzenie listy obecnosci studentow, uczestniczacych w danym dniu w zajeciach
dydaktycznych. Obowigzek ten dotyczy zaje¢ aktywnych tj. ¢wiczen, konwersatoriow,
laboratoriow etc. Lista obecnos$ci powinna zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko studenta, numer
albumu studenta, nazwe przedmiotu, imi¢ i nazwisko prowadzacego zajecia, nazwe
grupy, date przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych. Prowadzacy zajecia na poczatku
zaj¢¢ sprawdza liste obecnos$ci odznaczajac na swoim egzemplarzu obecnos$¢ studenta na
zajeciach. Po zakonczonych =zajgciach prowadzacy dolgcza liste¢ do materialow
dotyczacych zaje¢ (karty przedmiotu itp.) i zachowuje w swojej dokumentacji przez okres
jednego roku.

5. W przypadku zaje¢ prowadzony z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtosc¢ liste obecnosci sporzadza si¢ w postaci elektronicznej. Dane zawarte w liscie
obecno$ci uzaleznione s3 od systemu informatyczne, za posrednictwem ktorego
prowadzone s3 zajecia.

6. Do dnia 23 wrzesnia 2021 r. okresla si¢ zajecia prowadzone w obiektach Uczelni.

§2

Zajgcia wychowania fizycznego moga by¢ prowadzone za posrednictwem metod i technik

ksztatcenia na odleglos¢ lub w obiektach WSM w Warszawie z zachowaniem wymogow

higieniczno-sanitarnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zaleceniami i wytycznymi

Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego.

§3

1. Nie jest mozliwe osiggniecie efektOw uczenia si¢ przypisanych w programie studiow
dla studenckich praktyk zawodowych w ramach zaje¢ symulowanych realizowanych
przez kadr¢ akademicka lub projekty praktyczne realizowane przez studentow pod
nadzorem nauczycieli akademickich.

2. Realizacja studencki praktyk zawodowych odbywa si¢ na podstawie Zarzgdzenia
nr 4/07/2020 Rektora Wyzszej Szkoly Menedzerskiej w Warszawie w sprawie Regulaminu
Studenckich Praktyk Zawodowych dla studentow WSM w Warszawie realizujgcych
ksztalcenie na kierunkach o profilu praktycznym oraz Zarzqdzenie nr 15 Rektora WSM w
Warszawie z dnia 26 wrzesnia 2019 r. w sprawie Regulaminu Studenckich Praktyk
Zawodowych dla studentow WSM w Warszawie realizujqcych ksztatcenie na kierunkach

o profilu ogolnoakademickim.



W przypadku gdy w ramach zrealizowanej do tej pory praktyki opiekun praktyk stwierdzi
osiggnigcie przez studenta efektéw uczenia si¢, Rektor lub osoba upowazniona moze ja
uzna¢ za zaliczona.

W przypadku kierunku Pedagogika Przedszkolna i Wczesnoszkolna realizacja studenckich

praktyk zawodowych odbywa si¢ zgodnie Z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki

z dnia 2 grudnia 2020 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie standardu ksztatcenia

przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U. 2020 r., poz. 2160)

§4

Terminy dotyczace cyklu ksztatcenia w semestrze zimowym dla studiow stacjonarnych

I niestacjonarnych, w tym sesji zimowej oraz poprawkowej okresla Zarzadzenie

nr 7/05/2021 REKTORA WYZSZEJ SZKOLY MENEDZERSKIE] W WARSZAWIE

z dnia 31 maja 2021 r. w sprawie organizacji roku akademickiego 2021/2022.

Weryfikacja osiggnigtych efektéw uczenia si¢, ze szczegdlnym uwzglednieniem

egzamindéw oraz zaliczen finalizujacych zajecia jak rowniez egzamindéw dyplomowych,

moze zosta¢ przeprowadzona poza siedzibg Uczelni lub poza Filiami przy uzyciu §rodkoéw
komunikacji elektronicznej tj. za posrednictwem Microsoft Teams lub Moodle.

Egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony poza siedzibg Uczelni lub poza jej Filig

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tj. za posrednictwem Microsoft Teams,

po spelnieniu nastepujacych warunkdw:

1) transmisja egzaminu dyplomowego nastagpi w czasie rzeczywistym mig¢dzy jego
uczestnikami;

2) wielostronna komunikacja w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy
egzaminu dyplomowego moga wypowiada¢ si¢ w jego toku — z zachowaniem
niezbednych zasad bezpieczenstwa;

3) zasady weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢ zostajg okreslone i zamieszone
w BIP-e Uczelni.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia weryfikacji

osiggnictych efektow uczenia si¢ w czegsci lub w calosci w obiektach Uczelni

z zachowaniem wymogow higieniczno-sanitarnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami

oraz zaleceniami i wytycznymi Glownego Inspektora Sanitarnego.

Decyzje w sprawie przeprowadzenia weryfikacji osiggnigtych efektow uczenia si¢

w obiektach Wyzszej Szkoty Menedzerskiej w Warszawie zgodnie z ust. 1 podejmuje

prowadzacy zajecia w porozumieniu z Dyrektorem Centrum do Spraw Obstugi

Dydaktycznej co najmniej dwa tygodnie przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej lub



10.

11.

12.

terminem egzaminu przeprowadzanego przed sesja egzaminacyjng albo terminem
zaliczenia zajec.
W przypadku prowadzenia zaje¢ dydaktycznych zgodnie z ust. 2, weryfikacja osiggnigtych
efektow uczenia si¢ moze odby¢ si¢ poza terminem egzaminacyjnej sesji zimowej, nie
poOzniej jednak niz dwa tygodnie od dnia zakonczenia zajec.
Zaliczenia i egzaminy w formie ustnej i pisemnej przeprowadzane z wykorzystaniem
technologii informatycznych reguluje §3 Zarzadzenia nr 1/05/2020 Rektora WSM w dnia
21 maja 2020 r. w sprawie wytycznych dotyczgcych dostosowania organizacji roku
akademickiego 2019/2020 w okresie zagrozenia wirusem SARS—-CoV-2, organizacji letniej
sesji egzaminacyjnej, trybu przeprowadzania i organizacji egzaminow dyplomowych,
procedury wydania dyplomow i innych dokumentow oraz rekrutacji na rok akademicki
2020/2021, zwanego Zarzadzeniem nr 1/05/2020.
Egzaminy 1 zaliczenia przeprowadzane w siedzibie Uczelni organizowane sa zgodnie
z §4 Zarzadzenia nr 1/05/2020.
Egzaminy dyplomowe przeprowadzane sg zgodnie z §5, 6, 7, 10 Zarzadzenia nr 1/05/2020.
Egzaminéw dyplomowych przeprowadzanych przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej nie rejestruje sie.
Decyzje w sprawach dotyczacych szczegdtowych rozwigzan w zakresie organizacji
I przebiegu sesji egzaminacyjnej oraz egzamindw dyplomowych nieuregulowanych
niniejszym zarzadzeniem podejmuje Dyrektor Instytutu w porozumieniu z Dyrektorem
Centrum ds. Obstugi Dydaktyczne;j.
Kadra akademicka zobowigzana jest do semestralnego rozliczenia prowadzonych zajec.
Prace etapowe oraz formy zaliczen semestralnych wyktadowca przekazuje wiasciwemu
kierownikowi katedry nie p6zniej niz 7 dni po zakonczeniu semestru. W zaleznos$ci od
specyfiki kierunku i1 formy zaj¢¢ dopuszcza si¢ minimum jedng pracg etapowa dla danego
przedmiotu.
Prace, o ktorych mowa w ust. 11 przechowywane sa przez okres jednego roku
akademickiego we wtasciwej katedrze.

§5
Decyzje w sprawie okreslenia narzedzi informatycznych oraz formy prowadzenia zaj¢c,
o ktorych mowa w §1 ust. 4 podejmuje prowadzacy na siedem dni przez rozpoczgciem

zajec.



2. Terminy zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos§¢
na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich okreslone zostang w terminie do 23 wrze$nia 2021 r.

3. Nauczyciel akademicki zgtasza do Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej termin jednego
dyzuru w tygodniu oraz sposob jego prowadzenia w terminie do 15 pazdziernika 2021 r.
Dyzur odbywa si¢ W siedzibie Uczelni lub za posrednictwem Microsoft Teams lub Moodle.

4. Terminy dyzuréw nauczycieli akademickich Centrum ds. Obstlugi Dydaktycznej
zamieszcza na stronie internetowej Uczelni nie pozniej niz do 17 pazdziernika 2021 r.

5. Termin dyzuru, o ktérym mowa w ust. 3 ma charakter staly tj. odbywa si¢ w tym samym
dniu 1 godzinie. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia przez nauczyciela
akademickiego konsultacji w innym terminie po wcze$niejszym otrzymaniu poczta
elektroniczng (lub telefonicznie) prosby studenta o jej odbycie.

6. W przypadku braku mozliwosci odbycia dyzuru, o ktorym mowa w ust. 3 nauczyciel
zglasza ten fakt do Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej wskazujac inny termin. Centrum
ds. Obstugi Dydaktycznej niezwtocznie zamieszcza informacj¢ o zmianie terminu dyzuru
nauczyciela akademickiego.

7. Dyzur 1 konsultacje kadry akademickiej dla studentow prowadzone sa zdalnie.
W sytuacjach szczegdlnych dyzur i konsultacje kadry akademickiej moga odbywaé si¢
—w porozumieniu z Dyrektorem Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej - w siedzibie Uczelni
lub w porozumieniu z Dyrektorem Filii Uczelni - w siedzibie Filii Uczelni
- z zachowaniem wymogow higieniczno-sanitarnych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz zaleceniami 1 wytycznymi Gtownego Inspektora Sanitarnego.

§ 6
1. Egzaminy w trybie zdalnym przeprowadzane s3 z zachowaniem nastepujacych zasad:
1) forma egzaminu lub zaliczenia zapewnia w szczego6lnosci:
a) weryfikacj¢ zaktadanych efektow uczenia sig;
b) minimalizacj¢ zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu lub zaliczania
zaje¢ oraz korzystania z niedozwolonych pomocy.

2. Nie pozniej niz 14 dni przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej lub terminem
przeprowadzenia egzaminu nauczyciel akademicki prowadzacy dane zajg¢cia informuje
zainteresowanych studentéw o egzaminie zdalnym, formie jego przeprowadzenia oraz
wybranym narzg¢dziu informatycznym wykorzystanym do jego przeprowadzenia.

3. W sesji egzaminacyjnej oraz sesji poprawkowej obowigzuje jedna forma egzaminu lub

zaliczenia z danego przedmiotu.



4. Narzedzie informatyczne, stluzace przeprowadzaniu egzamindéw i zaliczen w trybie
zdalnym, musi zapewnia¢ bezpieczenstwo danych, w tym wymagang przepisami prawa
ochron¢ danych osobowych.

5. Do przeprowadzania egzamindéw 1 zaliczen w trybie zdalnym stosuje si¢ nast¢pujace
narzg¢dzia informatyczne: MS Teams, Moodle.

6. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym z uzyciem
okreslonego narzgdzia informatycznego jest odpowiedzialny prowadzacy egzamin lub
zaliczenie. Wsparcia w zakresie technicznej organizacji egzaminu lub zaliczenia
udziela Centrum ds. E learningu, egzaminéw i zaliczen w trybie zdalnym oraz Centrum ds.
Obstugi Dydaktyczne;.

7. W przypadku zerwania potaczenia w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym
w formie ustnej z egzaminowanym, prowadzacy egzamin lub zaliczenie moze;

1) nawigza¢ ponownie potaczenie i kontynuowaé egzamin lub zaliczenie;

2) zakonczy¢ egzamin lub zaliczenie i wystawi¢ studentowi oceng na podstawie jego
dotychczasowego przebiegu;

2) powtorzy¢ egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym nawigzaniu
potaczenia.

8. [Egzaminy z jezykow obcych dla studentéw odbywaja si¢ w trybie zdalnym albo
w obiektach Wyzszej Szkoty Menedzerskiej w Warszawie z zachowaniem wymogow
higieniczno-sanitarnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zaleceniami
1 wytycznymi Gtownego Inspektora Sanitarnego.

§7
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzania hospitacji zaje¢ w roku akademickim 2021/22
z wykorzystaniem narzg¢dzi: MS Teams 1 Moodle.

§8

Zebrania organéw Kolegialnych Uczelni w tym Senatu, Kolegiéw Rektorskich, Rad

Programowych Dyscyplin, Rad Naukowych Dyscyplin i Instytutoéw, Komisji Dyscyplinarnych

oraz innych gremiéw moga odbywac sie za posrednictwem Microsoft Teams.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 pazdziernika

2021 r.

dr hab. inz. Zbigniew Ciekanowski, prof. WSM
Rektor Wyzszej Szkoly Menedzerskiej w \Warszawie



