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ZARZADZENIE NR 1/02/2021
REKTORA WYZSZEJ SZKOLY MENEDZERSKIEJ w WARSZAWIE
z dnia 17 lutego 2021 r.
W sprawie organizacji procesu dydaktycznego w semestrze letnim
w roku akademickim 2020/2021

Na podstawie §9 ust. 2 pkt 2 Statutu Wyiszej Szkoly Menedzerskiej w Warszawie stanowiacego
zatacznik do zarzadzenia z dnia 4 wrzesnia 2019 r. Zalozyciela -Prezydenta Wyzszej Szkoty
Menedzerskiej w Warszawie w sprawie nadania Statutu Wyiszej Szkoly MenedZerskiej
w Warszawie (pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1.Zajecia dydaktyczne w semestrze letnim  roku akademickiego 2020/2021 beda
prowadzone w systemie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢
za posrednictwem Microsoft Teams 1 Moodle.
2. Zajgcia teoretyczne, seminaria dyplomowe (licencjackie, inzynierskie, magisterskie),
lektoraty oraz inne zajgcia niewymagajace bezposredniego kontaktu beda realizowane
z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odleglo$¢ za posrednictwem Microsoft Teams
i Moodle.
3. W uzasadnionych przypadkach za zgoda Dyrektora Instytutu, Dyrektora Filii cze$¢ zajec
o ktorych mowa w ust. 112 moze zosta¢ przeprowadzonana terenie Uczelniz zachowaniem
wymogow higieniczno-sanitarnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zaleceniami
1 wytycznymi Gloéwnego Inspektora Sanitarnego. Osoba prowadzaca zajecia ustala
szczegodly z Dyrektorem Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej na 7 dni przed przeprowadzeniem

zaj¢¢ oraz niezwlocznie informuje o tym wlasciwego Dyrektora Instytutu oraz

zainteresowanych studentow.



4. Wyjatek stanowi¢ mogg zaj¢cia dydaktyczne, o ktorych mowa w ust. 2 dla studentéw
ostatniego roku studidw, zajecia laboratoryjne 1 projektowe dla kierunkéw technicznych tj.
Informatyki, Zarzadzania i Inzynierii Produkcji oraz dla studentéw kierunku Pedagogika
Przedszkolna i Weczesnoszkolna, ktore mogg by¢ prowadzone w formie stacjonarnej nie
wczesniej niz w drugiej potowie semestru letniego 2020/2021 tj. od maja do lipca br. Zajecia
powinny by¢ prowadzone z zachowaniem wymogow higieniczno-sanitarnych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami oraz wytycznymi Gloéwnego Inspektora Sanitarnego. Dyrektor
Instytutu, Dyrektor Filii w porozumieniu z Dyrektorem Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej
na wniosek prowadzacego zajecia moze podja¢ decyzje o prowadzeniu zaje¢ w formie
stacjonarnej w siedzibie Uczelni czy Filii Uczelni. Szczegdtowy wykaz zajeé¢, prowadzonych
w formie stacjonarnej zostaje podany do wiadomosci studentow nie pdzniej niz na 7 dni przed
rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.

5.Zajecia dydaktyczne, o ktorych mowa w pkt. 1 i 2 mogg by¢ prowadzone w formie:

1) asynchronicznej — umozliwiajacej uczestnikom zajg¢ odtworzenie materiatu udostepnionego
przez prowadzacego zajgcia

2) synchronicznej — w kontakcie prowadzacego zajecia z ich uczestnikami w czasie
rzeczywistym.

6.Zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym sg prowadzone z wykorzystaniem jednolitych
narzedzi informatycznych okreslonych dla kazdej z form, o ktérych mowa w ust. 3.

7.Zajecia wymagajace bezposredniego kontaktu prowadzacego z uczestnikami zaje¢ m. in.
zajecia praktyczne, studenckie praktyki zawodowe, integrujace studentow pierwszego roku
studiow pierwszego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich beda prowadzone
w siedzibie Wyzszej Szkoty Menedzerskiey w  Warszawie lub siedzibach Filii Uczelni
zachowaniem wymog6w higieniczno-sanitarnych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
zaleceniami 1 wytycznymi Gtownego Inspektora Sanitarnego.

8.W przypadku prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych w obiektach Uczelni lub w trybie zdalnym
dopuszcza si¢ mozliwos¢ ich realizacji poza terminami okre§lonymi w planie studiow, np.
w formie cyklu nastepujacych po sobie dni. Studenci zostaja o tym fakcie poinformowani za
posrednictwem Wirtualnej Uczelni (WU) i /lub ogloszenia na stronie internetowej Uczelni.
9. W przypadku zaje¢ prowadzonych w siedzibie Uczelni obowiazuje na kazdych zajeciach
sporzadzenie listy obecnosci studentow, uczestniczacych w danym dniu w zajeciach
dydaktycznych. Obowigzek ten dotyczy te kazdej formy prowadzonych zaje¢ na terenie
Uczelni. Lista obecnosci powinna zawiera¢ imi¢ i nazwisko studenta, numer albumu studenta,

nazw¢ przedmiotu, imi¢ 1 nazwisko prowadzacego zajecia, nazwe  grupy, date



przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych. Prowadzacy zajecia na poczatku zaje¢ sprawdza
liste obecnosci odznaczajac na swoim egzemplarzu obecno$¢ studenta na zajg¢ciach. Po
zakonczonych zajeciach nastepnego dnia przekazuje w wersji elektronicznej list¢ obecnosci do
Centrum ds. Obstugi Dydaktyczne;..
10.Do dnia 26 lutego 2021 r. okresla si¢ zajecia prowadzone w obiektach Uczelni.

§2
Zajecia wychowania fizycznego prowadzone sg w trybie zdalnym lub w obiektach WSM
w Warszawie z zachowaniem wymogow higieniczno-sanitarnych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz zaleceniami i wytycznymi Gtownego Inspektora Sanitarnego.

§3
1.Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ osiagnigcia efektow uczenia si¢ przypisanych w programie
studiow dla studenckich praktyk zawodowych w ramach zaje¢ symulowanych
realizowanych przez kadre akademicka lub projekty praktyczne realizowane przez
studentéw pod nadzorem nauczycieli akademickich. Formy te maja zastosowanie w
szczegblnosci w odniesieniu do studentéw ostatniego roku studiow.
2. W przypadku gdy w ramach zrealizowanej do tej pory praktyki opiekun praktyk stwierdzi
osiggnigcie przez studenta efektow uczenia si¢, Rektor lub osoba upowazniona moze ja uznaé
za zaliczong.
3.W przypadku studentéw, ktorzy nie koncza studiow w semestrze zimowym roku
akademickim 2020/2021, dopuszcza si¢ mozliwosc¢:
a)przedluzenia realizacji obowiazku praktyk na kolejny rok akademicki bez konsekwencji dla
studenta, zgodnie z uchwatq Nr 35/06/2020 Senatu Wyzszej Szkoty Menedzerskiej w Warszawie
z dnia 30 czerwca 2020 r. w sprawie nowelizacji Regulaminu Studiow w Wyzszej Szkole
Menedzerskiej w Warszawie(Zalqcznik do Uchwaly nr 8/06/2019 Senatu WSM z dnia 27
czerwca 2020 r.)
b)alternatywnego osiggnigcia zaktadanych efektow uczenia si¢, a gdy jest to niemozliwe —
pelng rejestracje studenta na semestr zimowy 2021/2022 bez zrealizowanych praktyk,
z obowigzkiem realizacji przedmiotu ,,praktyka” w kolejnym roku akademickim (réwniez
w oparciu o indywidualng organizacje¢ studiow), bez konieczno$ci wnoszenia optat oraz przy
pozostawieniu petni praw studenta w roku akademickim 2021/2022. Zastosowanie rozwigzania
umozliwia studentowi m. in. ztozenie wniosku o stypendium Rektora.
4.W przypadku kierunku Pedagogika Przedszkolna i Wczesnoszkolna realizacja studenckich

praktyk zawodowych odbywa si¢ zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia



2 grudnia 2020 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie standardu ksztafcenia
przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U. 2020 poz. 2160)

§4
1. Terminy dotyczace cyklu ksztalcenia w semestrze letnim dla studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych, w tym sesji letniej oraz poprawkowej okresla zarzadzenie Nr 1/07/2020
Rektora WSM w Warszawie z dnia 1 lipca 2020 r. w sprawie organizacji roku akademickiego
2020/2021.
2. Weryfikacja osiaggnigtych efektow uczenia si¢, ze szczegdlnym uwzglednieniem
egzaminow oraz zaliczen finalizujacych zajecia, prowadzone sg w trybie zdalnym przy uzyciu
srodkoéw komunikacji elektronicznej, z zastrzezeniem ust. 3.
3.W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia weryfikacji
osiggnigtych efektow uczenia si¢ w czgsci lub w calosci w obiektach Uczelni
z  zachowaniem wymogow higieniczno-sanitarnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
oraz zaleceniami i wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego.
4.Decyzje w sprawie przeprowadzenia weryfikacji osiggnigtych efektow uczenia si¢ w
obiektach Wyzszej Szkoty Menedzerskiej w Warszawie zgodnie z ust. 1 podejmuje
prowadzacy zajecia w porozumieniu z Dyrektorem Centrum do Spraw Obstugi
Dydaktycznej co najmniej dwa tygodnie przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej lub
terminem egzaminu przeprowadzanego przed sesja egzaminacyjng albo terminem zaliczenia
zajec.
5. W przypadku prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z ust. 2, weryfikacja osiggnigtych
efektow uczenia si¢ moze odby¢ si¢ poza terminem egzaminacyjnej sesji letniej, nie  podzniej
jednak niz dwa tygodnie od dnia zakonczenia zajec.
6.Zaliczenia i egzaminy w formie ustnej i pisemnej przeprowadzane z wykorzystaniem
technologii informatycznych requluje §3 Zarzqdzenia nr 1/05/2020 Rektora WSM w dnia 21
maja 2020 r. w sprawie wytycznych dotyczqcych dostosowania organizacji - roku
akademickiego 2019/2020 w okresie zagrozenia wirusem SARS—CoV-2, organizacji letniej
sesji egzaminacyjnej, trybu przeprowadzania i organizacji egzaminow dyplomowych,
procedury wydania dyplomow i innych dokumentow oraz rekrutacji na rok akademicki
2020/2021, zwanego Zarzgdzeniem nr 1/05/2020.
7.Egzaminy i zaliczenia przeprowadzane w siedzibie Uczelni organizowane sa zgodnie z §4
Zarzadzenia nr 1/05/2020.
8.Egzaminy dyplomowe przeprowadzane sg zgodnie z §5, 6, 7, 10 Zarzadzenia nr 1/05/2020.



9.W sprawach dotyczacych szczegdtowych rozwigzan w zakresie organizacji i przebiegu sesji
egzaminacyjnej oraz egzamindw dyplomowych nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem
decyzje podejmuje Dyrektor Instytutu w porozumieniu z Dyrektorem Centrum ds. Obstlugi
Dydaktycznej.
10.Kadra akademicka zobowigzana jest do semestralnego rozliczenia prowadzonych zaj¢c.
Prace etapowe oraz formy zaliczen semestralnych wyktadowca przekazuje wilasciwemu
kierownikowi katedry nie pdzniej niz 7 dni po zakonczeniu semestru. W zalezno$ci od specyfiki
kierunku 1 formy zaj¢¢ dopuszcza si¢ minimum jedng prace etapowq dla danego przedmiotu.
11. Prace, o ktorych mowa w ust. 1 przechowywane sg przez okres jednego roku akademickiego
we wilasciwej katedrze.

§5
1.Decyzje w sprawie okre$lenia narzedzi informatycznych oraz formy prowadzenia zajec,
o ktérych mowa w §1 ust. 4 podejmuje prowadzacy na siedem dni przez rozpoczgciem zajec.
2.Terminy zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ na
studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich okreslone zostang w terminie do 26 lutego 2021 r.
3.Nauczyciel akademicki zgtasza do Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej termin jednego dyzuru
w tygodniu oraz sposob jego prowadzenia w terminie do 15 marca 2021 r. Dyzur odbywa si¢
za posrednictwem Microsoft Teams lub Moodle.
4.Terminy dyzurow nauczycieli akademickich Centrum ds. Obstlugi Dydaktycznej
zamieszcza na stronie internetowej Uczelni nie pdzniej niz do 17 marca 2021 r.
5.Termin dyzuru, o ktérym mowa w ust. 3 ma charakter staty tj. odbywa si¢ w tym samym dniu
1 godzinie. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia przez nauczyciela akademickiego
konsultacji w innym terminie po wczeSniejszym otrzymaniu pocztg elektroniczng (lub
telefonicznie) prosby o jej odbycie.
6.W przypadku braku mozliwos$ci odbycia dyzuru, o ktorym mowa w ust. 3 nauczyciel zglasza
ten fakt do Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej wskazujac inny termin. Centrum ds. Obstugi
Dydaktycznej niezwlocznie zamieszcza informacj¢ o zmianie terminu dyzuru nauczyciela
akademickiego.
7.Dyzur i konsultacje kadry akademickiej dla studentéw i stuchaczy studiéw podyplomowych
prowadzone sg zdalnie. W sytuacjach szczeg6lnych dyzur 1 konsultacje kadry akademickiej

moga odbywac si¢ —w porozumieniu z Dyrektorem Centrum ds. Obstugi Dydaktyczne;j -



w siedzibie Uczelni lub w porozumieniu z Dyrektorem Filii Uczelni -w siedzibie Filii
Uczelni -z zachowaniem wymogoéw higieniczno-sanitarnych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz zaleceniami i wytycznymi Gldwnego Inspektora Sanitarnego.

§6
1.Egzaminy w trybie zdalnym przeprowadzane sg z zachowaniem nastepujacych zasad:
1) forma egzaminu lub zaliczenia zapewnia w szczegolnosci:
a) weryfikacje zaktadanych efektoéw uczenia sie,
b) minimalizacje¢ zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu lub zaliczania zaj¢¢ oraz
korzystania z niedozwolonych pomocy.
2.Nie poézniej niz 14 dni przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej lub terminem
przeprowadzenia egzaminu nauczyciel akademicki prowadzacy dane zajecia informuje
zainteresowanych studentow o egzaminie zdalnym, formie jego przeprowadzenia oraz
wybranym narzg¢dziu informatycznym wykorzystanym do jego przeprowadzenia.
3.W sesji egzaminacyjnej oraz sesji poprawkowej obowigzuje jedna forma egzaminu lub
zaliczenia z danego przedmiotu.
4 Narzgdzie informatyczne, stuzace przeprowadzaniu egzaminow i zaliczen w trybie
zdalnym, musi zapewnia¢ bezpieczenstwo danych, w tym wymagang przepisami prawa
ochrone¢ danych osobowych.
5.Do przeprowadzania egzaminéw 1 zaliczen w trybie zdalnym stosuje si¢ nastepujace
narzgdzia informatyczne: MS Teams, Moodle, Skype oraz poczta elektroniczna.
6.Za przygotowanie 1 przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym z uzyciem
okreslonego narzedzia informatycznego jest odpowiedzialny prowadzacy egzamin lub
zaliczenie. Wsparcia w zakresie technicznej organizacji egzaminu lub zaliczenia udziela
Centrum ds. E learningu, egzamindw 1 zaliczen w trybie zdalnym oraz Centrum ds. Obstugi
Dydaktycznej.
7.W przypadku zerwania potaczenia w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym
w formie ustnej z egzaminowanym, prowadzacy egzamin lub zaliczenie moze:
1) nawigza¢ ponownie potaczenie i kontynuowa¢ egzamin lub zaliczenie;
2) zakonczy¢ egzamin lub zaliczenie 1 wystawi¢ studentowi ocen¢ na podstawie jego
dotychczasowego przebiegu;
3) powtorzy¢ egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym nawigzaniu potaczenia.
8.Egzaminy z jezykow obcych dla studentow odbywajg si¢ w trybie zdalnym albo

w obiektach Wyzszej Szkoly Menedzerskiey w Warszawie z zachowaniem wymogow



higieniczno-sanitarnych  zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz zaleceniami
1 wytycznymi Gtownego Inspektora Sanitarnego.

§7
Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przeprowadzania hospitacji zaje¢ w semestrze letnim w roku
akademickim 2020/21 z wykorzystaniem narzedzi: MS Teams i Moodle.

§8
Zebrania organow Kolegialnych Uczelni w tym Senatu, Kolegiéw Rektorskich, Rad
Programowych i Instytutow, Komisji Dyscyplinarnych oraz innych gremiéw moga odbywac
si¢ za posrednictwem Microsoft Teams.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 marca 2021 r.

Prof. dr hab. Henryk Stanczyk
Rektor
Wyzszej Stkoly MenedZerskiej
w Warszawie
Przewodniczgcy Senatu WSM w Warszawie



